新北市私立格致高級中等學校      學年圖書館館藏報廢清冊
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	登錄號
	條碼號
	財產編號
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報廢原因代碼 
1.紙張破損／缺頁  2.受潮發霉  3.內容過時 4.複本淘汰  5.無讀取設備  6.遺失三次盤點未尋獲  7.不符館藏政策  8其他(備註原因)
審核流程
	單位
	單位
	單位
	單位

	圖書館
	總務處
	會計室
	校長核定

	
	
	
	



(一)報廢清冊應製作一式三份，並分別由下列單位存查：圖書館、總務處、會計室
[bookmark: _GoBack](二）完成報廢核定後，應同步辦理下列事項：1.實體註銷（加蓋註銷章）。2.館藏系統銷帳。3.歷史資料存檔保存，以備後續查核。
