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壹、篇幅規定 

• 不得少於 4頁或超過 10頁。 

貳、版面規定(基本格式設定) 

一、頁首及首尾 

• 頁首標題(篇名) ：每一頁頁首均須置入篇名，10號字置中。 

• 頁尾(頁碼)：設定於頁面底端（頁尾）10號字並置中。 

二、版面編排  

• 紙張大小：A4。  

• 邊界：四邊邊界皆為 2cm。  

• 段落間距：單行間距。 

• 段落：所有標題應單獨成行。且段落開頭需空兩格。 

• 標題與段落之間以及段落與段落之間都需空一行。 

三、字體字型 

• 字體大小：繁體中文新細明體 12 級字打字。  

• 字型：中文使用繁體中文新細明體，英文使用英文 Times New Roman。 

字體限以黑色字體，且不可使用底線、斜體、粗體（原文引用及參考文獻之書名、期

刊名及卷期除外）。各學門專有名詞之字體依各學門標準為之，不受本項限制。 

• 標點符號：中文撰寫請用全型標點符號，英文撰寫請用半型標點符號。 

貳、文小論文架構(需按六大架構順序書寫) (註解請看圖書館網頁中撰寫說明/參考範例) 

• 壹、前言  

須包含 一、研究動機(註解 1) 和 二、研究目的(註解 4) 介紹論文主題及背景，建

議字數為兩百字至五百字。 

• 貳、文獻探討(註解 10) 

1.文獻探討之引用資料須與研究問題相關、客觀且有系統的敘述、正確掌握相關知識

並有相關領域之正確觀念。 

2.文獻探討以研究議題的意義內涵發展及過去研究相關為主。 

• 參、研究方法(註解 21) 

研究方法須說明研究概念/架構，包含研究方法、研究流程及研究架構(註解 22)三部

分。 

• 肆、研究分析(註解 23)與研究結果(註解 33) 

1. 研究分析須完整並具邏輯性、研究結果闡釋需合宜、引用圖表需正確。 

2. 研究分析與結果對應研究目的來進行。 

• 伍、研究結論與建議(註解 34) 

結論為全文之總結,應扣緊研究目的來撰寫。 

例如本文研究目的共列了 5項,在結論部分如能對應更好,以求完整性。 

撰寫時請檢視 

1.結論是否呼應研究目的/問題 

2.研究問題是否被解決 

3.研究建議是否合宜 

https://www.gjsh.ntpc.edu.tw/ischool/wr/file/1/6069/08c4a722fcbd0bf2bfc4b58003ca0236.pdf


• 陸、參考文獻： 

參考文獻不得少於 3篇並須符格式範例之網路相關資源 

參考文獻均依格式範例撰寫。各式引註格式請參考全國高級中等學校小論文寫作比賽

引註及參考文獻格式範例。 

以上六大段文章內容（含摘要、翻譯、改寫）不得以任何 AI工具生成。 

四、參考文獻特別說明 

• 注意事項：在內文中確實有參考引用的文獻均須列入「陸、參考文獻」；未參考引用

者不得列入。內文如係引用訪談部分，只在內文引註即可，可不在參考文獻列出。 

• 嚴禁引用論壇、問答或聊天網站內容，建議引用其有效之資料來源。引用維基百科資

料時，建議引用其文獻資料或參考資料，不建議引用維基百科內容文字。 

• 可使用參考文獻資源： 

（一）正式出版之書籍(什麼是正式出版書籍? 經過合法程序，由具備資格的出版社進

行編輯、審核、獲得書號（如 ISBN），並公開發行至市面上的圖書)。 

（二）期刊論文 

（三）電子期刊格 

（四）文集論文 

（五）博（碩）士論文 

（六）報紙文章 

（七）法規 

（八）網路相關資源 

伍、上傳前注意事項 

• 小論文主題共分 21類 

（工程技術、化學、文學、史地、生物、地球科學、法政、物理、英文寫作、家事、

海事水產、健康與護理、商業、國防、教育、資訊、農業、數學、藝術、體育、觀光

餐旅），請學生視內容擇一主題參賽。 

• 內容不得涉及抄襲或未繳交【未抄襲切結書】。 

• 網路篇名與正文頁首篇名文字需一致。 

• 小論文上傳「PDF」檔上傳投稿，檔案大小（含圖檔）不得超過 5MB。 

• 參賽作品不得已於校外出版、發表或獲獎。 

• 上傳不須封面頁，僅校內作業抽查送至圖書館時需要!!! 

需含以下內容(投稿類別、篇名、作者(班級、姓名、學號)、指導老師 

 

陸、校內作業抽查送至圖書館時需要面頁!!! 上傳中學生網不須封面頁!!!! 

面頁需含以下內容(投稿類別、篇名、作者(班級、姓名、學號)、指導老師 
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